OLIS:

Seminare fdr Staat. Stadt. Verwaltung.

Seminarausschreibung ,Doppik
2009“ — Grundlagen

-Intensivseminar-

Seminarziel:

Die Teilnehmerinnen erwerben Grundkenntnisse auf
dem Gebiet der doppischen Buchfihrung und
Bilanzierung. Sie vertiefen und erweitern ihre
Buchfiihrungskenntnisse und ihre Kenntnisse im
Bereich der Jahresabgrenzungen. Daruber hinaus
sind sie in der Lage, Bilanzen zu lesen und zu
verstehen. Sie kennen die Grundlagen fiur die
Erstellung einer kommunalen Eréffnungsbilanz.

Inhalte und Themen:

= Das Rechnungswesen:
Aufgaben und Bereiche
= Aufgaben und Bedeutung der
Buchfiihrung:
Grundsatze und Bedeutung
ordnungsgemafer Buchfiihrung
= Kosten-und Leistungsrechnung:
Abgrenzung, Bedeutung und Aufgaben
= Inventur/Inventar/Bilanz:
o Inventurverfahren
o Aufstellung des Inventars
o Grundlagen der Bilanz
o Vergleich: Bilanz/Inventur

= Die kommunale Er6ffnunsgbilanz
= Buchungen auf Bestandskonten:

o Bestands-und

Wertveranderungen

o Auflésung der Bilanz in
Bestandskonten
Belegorganisation
(Vor-) Kontierung
Journal/Grundbuch/
Hauptbuch
Abschluss Bestandskonten
Schlussbilanz (-Konto) und
Erstellung
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Termine:

3. Marz 2009: Wetzlar
23. Marz 2009: Siegen
24. Méarz 2009: Darmstadt
25. Marz 2009: Weinheim
26. Marz 2009: Reutlingen
22. April 2009: Offenburg

Der Preis fir das Intensivseminar betragt inkl.
Mwst., Zertifikat, Skript, aller Getranke, 2
Kaffeepausen, Mittagessen: 349,-
Euro/Person, ab 2 Personen einer Kommune
reduziert sich der Preis auf 319,- Euro/Person.

Seminarzeit ist fir alle Termine von 09:00-
18:00 Uhr. Die zentralen ***Tagungsstatten
teilen wir lhnen nach Feststehen der
Teilnehmerzahl mit und unterbreiten lhnen
gerne verglinstigte Ubernachtungsangebote.

Mitzubringen sind Taschenrechner und das
HGB, sowie gerne Beispiele aus l|hrem
Tatigkeitsbereich. Die Teilnehmer I[dsen
wahrend des Seminars zahlreiche
Beispielaufgaben!

Anmeldungen konnen jederzeit via email
(Angabe Name/Adresse/Abteilung/Rabatt-
Inanspruchnahme/gewiinschter Tagungsort)
oder Fax abgegeben werden:

sekretariat@polis-seminare.de
Fax: 06322-9482765



